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П Л А Н

РОБОТИ ХМЕЛЬНИЦЬКОГО ОБЛАСНОГО ЕКОЛОГО-НАТУРАЛІСТИЧНОГО ЦЕНТРУ УЧНІВСЬКОЇ МОЛОДІ  НА  2014  РІК

м. Хмельницький

2014 рік

ВСТУП

В 2013 році працівники Хмельницького ОЕНЦУМ наполегливо забезпечували проведення заходів Року дитячої творчості та працювали над виконанням освітніх завдань, визначених Законами України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», законодавчими актами Верховної Ради та актами Президента і Кабінету Міністрів України, вимогами засновників, наказами та листами МОНУ, Департаменту освіти і науки, молоді та спорту Хмельницької ОДА, рекомендаціями і директивами Національного ЕНЦУМ в галузі позашкільної еколого-натуралістичної освіти.

Система навчальної та науково-методичної роботи обласного ЕНЦУМ у 2014 році буде спрямована на розвиток професійної майстерності педагогів закладу, підвищення ефективності та якості навчально-виховного процесу, організаційно-методичне і матеріально-технічне забезпечення розвитку обласного ЕНЦУМ.

Хмельницький ОЕНЦУМ в 2014 році працюватиме над вирішенням проблем позашкільної освіти та виконанням наступних завдань:

- інформаційне забезпечення педагогічних працівників навчальних закладів області з проблем позашкільної освіти еколого-натуралістичного напрямку, інформування про масові профільні заходи, досягнення науки, інноваційні здобутки перспективного педагогічного досвіду.

- науково-методичне забезпечення системної діяльності обласного ЕНЦУМ у процесі творчої співпраці з НАПНУ, НЕНЦУМ, ХОІППО, К-ПНУ, ХНУ та реалізації науково-педагогічних проектів експериментального майданчика НАПНУ на базі закладу; 
- інформаційно-методичне забезпечення процесу виконання педагогічними працівниками обласного ЕНЦУМ і закладів освіти Хмельниччини завдань, намічених Планом комплексних заходів з екологічної освіти і виховання та формування екологічної культури учнівської молоді навчальних закладів Хмельниччини на 2011-2015 роки;

- інформаційно-методичний супровід діяльності профільних позашкільних навчальних закладів щодо реалізації їх педагогами пріоритетних напрямів дитячої еколого-натуралістичної творчості та розвитку системи екологічної освіти і виховання та формування екологічної культури неповнолітніх формами позашкільної дослідницько-експериментальної, еколого-натуралістичної роботи, залучення школярів до природоохоронної та природозаповідної справи;

- вивчення, узагальнення, пропагування, поширення та впровадження кращого педагогічного досвіду, науково-педагогічних ідей, нових педагогічних технологій та методик еколого-натуралістичної роботи;

- надання методичної та консультативно-практичної допомоги педагогічним колективам шкіл, позашкільних закладів, молодіжним, дитячим організаціям з питань проведення еколого-натуралістичної роботи;

- визначення нових підходів до професійного розвитку педагогічних працівників, удосконалення їх фахової майстерності шляхом поглиблення співпраці з науковими установами та вищими навчальними закладами: Хмельницьким і Кам’янець-Подільським національними університетами, Хмельницьким ОІППО, Національним ЕНЦУМ, Національною академією педагогічних наук України і Інститутом проблем виховання АПН України, Департаментом екології та природних ресурсів Хмельницької ОДА, іншими державними установами і громадськими природоохоронними організаціями;

- надання консультативної допомоги педагогічним працівникам закладів освіти регіону з проблем сучасного розвитку екологічної освіти, організації навчально-виховного процесу і впровадження в практику роботи натуралістів досягнень  психолого-педагогічної науки;

- збереження існуючої мережі і контингенту дитячих об'єднань закладу та активізація процесу охоплення профільною позашкільною освітою дітей шкільного віку в регіонах області з метою задоволення їхніх культурно-освітніх потреб, а також потреб у професійному самовизначенні і творчій самореалізації;

- проведення чергової атестації педагогічних працівників та закладу;

- забезпечення інформаційно-методичного супроводу діяльності профільних позашкільних навчальних закладів області у процесі реалізації ними пріоритетних напрямів розвитку позашкільної освіти в 2014 році та завдань еколого-натуралістичної роботи;
- підвищення ефективності і якості начально-виховного процесу в дитячих творчих об’єднаннях закладу, МЕНЦУМ та райСЮН; 

- організація участі учнівської та студентської молоді у регіональних, Всеукраїнських і міжнародних масових еколого-натуралістичних заходах, науково-освітніх проектах та програмах, забезпечення методичного супроводу цих заходів і участі їх переможців у національних етапах і турах;

- експертиза індивідуальних освітніх проектів, рецензування, редагування методичних посібників, статей, розробка власних методичних рекомендацій, порад, програм, пам’яток, положень, посібників із проблем позашкільної освіти, пропозицій щодо підвищення ефективності навчально-виховної, організаційно-масової, науково-педагогічної, навчально-методичної діяльності закладу;
- збереження і постійне утримання в належному стані майна та навчально-матеріальної бази закладу.

І. ОРГАНІЗАЦІЙНО - МЕТОДИЧНА  РОБОТА
( профільні семінари, конференції, курси підвищення кваліфікації,

консультації, вивчення передового педагогічного досвіду, методичні об’єднання, методичні ради, методичні розробки)
1. Всеукраїнський семінар-практикум з організації дослідницької роботи на навчально-дослідних земельних ділянках (для завідувачів НДЗД)

вересень

Зотова О.В., Петраш Ю.В.

2. Обласний семінар керівників творчих учнівських об’єднань еколого-натуралістичного профілю «Формування екологічної культури особистості – пріоритетне завдання позакласної та позашкільної роботи закладів освіти Хмельниччини» спільно з Хмельницьким ОІППО та ДЕПР Хмельницької ОДА.
19 лютого

Важельська К.О.

3. Обласний семінар керівників гуртків еколого-натуралістичного напрямку «Організація спільної діяльності державних та громадських організацій екологічного спрямування у вирішенні проблем збереження природних комплексів регіону та розвитку природозаповідної справи».

5 листопада 

Важельська К.О.

4. Обласна міжгалузева науково-практична конференція «Впровадження здоров'язбережувальних технологій в практику роботи навчальних закладів – один із пріоритетних напрямків освіти України» спільно з Хмельницьким ОІППО.

14 травня

методисти, Поліщук Г.Й.

5. Науково-практична конференція «Біологічна освіта: стан та перспективи» спільно з Хмельницьким ОІППО.

вересень

методисти, Мирна Л.А.

6. Круглий стіл «Формування творчої особистості вихованців позашкільних закладів формами еколого-натуралістичної роботи» спільно з  Хмельницьким ОІППО та Інститутом проблем виховання НАПН України.
березень

методисти
7. Участь у Міжнародному екологічному форумі «Довкілля для України» (м. Київ).

 квітень
Гораль О.О., Зотова О.В.
8. Забезпечити проходження курсів підвищення кваліфікації педагогічних працівників центрів позашкільної освіти відповідно до графіка (м Київ)

протягом року

Важельська К.О.

9. Участь у спецкурсі з формування ІКТ-компетентності педагога (м Київ). 

червень

Гораль О.О.
10. Участь у спецкурсі «Університет екологічних знань» (м Київ).
протягом року

Гораль О.О.
11. Участь у спецкурсі з флористики і фітодизайну (м Київ).
протягом року

Гораль О.О.
12. Участь у спецкурсі «Лозоплетіння» (м Київ).
протягом року

Гораль О.О.
13. Участь у спецкурсі «Сучасні технологічні та екологічні аспекти розвитку тваринництва у позашкільних закладах (м Київ).
липень

Демчишина З.І.
14. Участь у спецкурсі з організації дослідницько-експериментальної роботи з рослинами захищеного ґрунту. (м Київ)
травень

Гораль О.О.
15. Участь у семінарі-тренінгу «Формула виховання успішної особистості школяра» (м Київ).
березень

Важельська К.О.
16. Участь у семінарі-практикумі для керівників учнівських лісництв (м Київ).
Вересень
Гораль О.О.
17. Участь у педагогічних читаннях: Макаренковські педагогічні читання. Читання Сухомлинського. Симиренківські читання. (м. Київ)

протягом року

Зотова О.В., Петраш Ю.В.
18. Участь у Міжнародній конференції «З досвіду роботи Швейцарських екологів» (м. Женева)

червень - липень 

Климчук В.В., Важельська К.О.
19. Участь у Всеукраїнському конкурсі-огляді соціально-педагогічних виховних систем позашкільних навчальних закладів (м. Київ).
протягом року

Зотова О.В.
20. Участь у Всеукраїнській конференції з питань позашкільної освіти. (м. Вінниця)

травень

Климчук В.В.

21. Участь у Всеукраїнському педагогічному практикумі керівників обласних ЕНЦУМ і СЮН «Світ творчості» на базі Львівського ОДЕНЦ

червень

Климчук В.В.

22. Участь у Всеукраїнському семінарі-практикумі для заступників директорів обласних еколого-натуралістичних центрів (станцій юних натуралістів) (м. Київ)

червень 

Важельська К.О.
23. Участь у тренінгу програми Globe (м. Чернігів).

червень

Петраш Ю.В.

24. Участь у Всеукраїнській школі методиста-експерта (м. Київ).

березень-листопад

Зотова О.В

25. Участь у профільних Веб-семінарах (вебінарах) Національного ЕНЦУМ з питань позашкільної еколого-натуралістичної освіти.

протягом року

Зотова О.В., Гораль О.О.
26. Участь у Всеукраїнському конкурсі авторських програм, навчально-методичних матеріалів та віртуальних ресурсів з еколого-натуралістичної освіти на базі Національного ЕНЦУМ.

протягом року

Важельська К.О.

27. Участь закладу, МЕНЦУМ і СЮН області у Всеукраїнському відкритому Рейтингу якості позашкільної освіти «Золота когорта позашкільників».

листопад

Важельська К.О., Зотова О.В.
28. Участь у Всеукраїнському конкурсі проектів проведення літніх профільних науково-дослідницьких таборів-експедицій та наукових шкіл.

протягом року 

Демчишина З.І.

29. Участь у Всеукраїнській щорічній заочній виставці видавничої продукції з еколого-натуралістичного напрямку. Заочні педагогічні читання  «Позашкільна педагогіка».

грудень

Зотова О.В., Гораль О.О.
30. Участь у навчальному курсі «Культура освітнього менеджменту педагога – позашкільника» методистів та керівників гуртків позашкільних еколого-натуралістичних закладів області під час роботи навчально-оздоровчих змін Всеукраїнського табору «Юннат».

червень-липень

Важельська К.О., Демчишина З.І.
31. Участь у V Міжнародній виставці «Сучасні навчальні заклади – 2014» (м. Київ).

лютий - березень

Зотова О.В., Мельник Т.П.
32. Участь у VІ Національній виставці-презентації «Інноватика в сучасній освіті» (м. Київ).

жовтень

Зотова О.В., Мельник Т.П.
33. Обласна дитяча науково-практична конференція з питань виконання учнівських науково-дослідницьких робіт під керівництвом науковців в галузях біології, екології, сільського та лісового господарства спільно з ХНУ, ХОІППО, Департаментами екології, сільського господарства і управлінням лісового господарства Хмельницької ОДА.

15 жовтня

Важельська К.О., Зотова О.В.
34. Забезпечити організоване проходження керівниками, завідувачами відділів і методистами міських ЕНЦУМ, райСЮН чергової курсової підготовки на базі кафедри теорії та методики позашкільної освіти Національного ЕНЦУМ (відповідно до плану НЕНЦ в м. Києві).

протягом року

Важельська К.О.

35. Сприяти зростанню творчого потенціалу та професійної компетентності педагогів-позашкільників профільних закладів і дитячих об’єднань області шляхом залучення їх до участі у різноманітних Всеукраїнських та регіональних проектах, конкурсах, програмах.

протягом року

Важельська К.О.

36. Поповнити новими матеріалами вивченого педагогічного досвіду еколого-натуралістичної роботи вчителя біології Летавського НВК Чемеровецького району Нагурної О.В. обласний інформаційно-методичний банк прогресивного педагогічного досвіду з питань екологічної освіти і виховання та формування екологічної культури учнівської молоді. 

протягом року

Зотова О.В.

37. Надати методичну допомогу педагогам у підготовці до атестації з питань навчально-виховної роботи, здійснити науково-методичне консультування педагогічних кадрів щодо вдосконалення їх професійної та фахової майстерності, вивчити їх систему роботи.

січень-лютий, жовтень-грудень

методисти 

38. Надати інформаційно-методичну допомогу педагогічним працівникам закладу, які атестуються та забезпечити організовану участь методистів закладу в роботі атестаційної комісії.

до 15 березня, вересень-грудень

методисти

39. Висвітлювати в періодичній педагогічній пресі та на спеціалізованих Інтернет-сайтах проблеми, стан і здобутки еколого-натуралістичної роботи творчих учнівських об’єднань навчальних закладів області.

протягом року

методисти, керівники  гуртків

40. Організувати методичне забезпечення масових еколого-натуралістичних заходів (конкурси, проекти, зльоти, змагання, конференції, семінари, вечори тощо) та надати методичну допомогу в їх організації та  проведені заходів інших навчальних закладів області.

протягом року

зав. відділами, методисти

41. Надавати відділам і управлінням освіти та навчальним закладам області інформаційно-методичний супровід і належну методичну допомогу у виконанні завдань, намічених Планом комплексних заходів з екологічної освіти і виховання та формування екологічної культури учнівської молоді навчальних закладів Хмельниччини на 2011-2015 роки.

протягом року

зав. відділами, методисти

42. Провести виїзди працівників методичної служби закладу в загальноосвітні та позашкільні навчально-виховні заклади області з метою вивчення в них стану організації і проведення еколого-натуралістичної, природоохоронної та дослідницько-експериментальної роботи з школярами і надання педагогічним працівникам відповідної методичної допомоги:

- м. Хмельницький


березень

Демчишина З.І.
- Білогірський район


квітень

Зотова О. В. 

- Ізяславський район


квітень

Важельська К.О.

- Хмельницький район


травень

Демчишина З.І..

- Волочиський район


жовтень 

Зотова О.В.
43. Організувати друкування навчального-посібника «Гриби Хмельниччини» та забезпечення ним навчальних закладів області. 
квітень 

Зотова О.В., Петраш Ю.В.
44. Підготувати на допомогу педагогічним працівникам закладів освіти області в друкованих та електронних варіантах (компакт-диски) методичні розробки з питань екологічної освіти і виховання школярів, дослідницько-натуралістичної та природоохоронної роботи на теми:

- «Дослідницька робота на гуртках юних акваріумістів» (методичні рекомендації на допомогу керівникам гуртків, вчителям біології).
грудень

Петраш Ю.В.

- «Методичні рекомендації керівникам гуртків щодо вирощування юннатами квітково-декоративних рослин у відкритому ґрунті навчально-дослідної земельної ділянки».

березень

Побережна О.А.

- «Формування творчих здібностей учнівської молоді у процесі залучення їх до проектної діяльності в еколого-натуралістичному гуртку» (методичні рекомендації на допомогу  вчителям біології, керівникам гуртків).

жовтень

Демчишина З.І. 

- «Використання інтерактивних методів навчання на заняттях гуртка екологічного краєзнавства» (методична розробка на допомогу керівникам гуртків).

жовтень

Гораль О.О.

- «Методичні рекомендації керівникам гуртків з питань формування пізнавальних інтересів у юннатів під час проведення навчальних занять з екології».

листопад

Кліщар Л.М.

- «Формування у старшокласників інформаційної компетентності засобами інформаційно-телекомунікаційних технологій».

січень

Зотова О. В.

- «Методичні рекомендації керівникам гуртків юних агрохіміків щодо проведення з гуртківцями еколого-натуралістичних заходів».

Федирчик М.М.

жовтень

- «Методичні поради керівникам гуртків юних рослинників щодо проведення практичної роботи «Визначення основних біологічних груп бур’янів за зовнішнім виглядом гербарію та під час проведення дослідів у польових умовах».
Міхайлиця І.В. 

вересень

- «Методичні поради керівникам гуртків з питань організації та проведення акції «Букет замість ялинки».
Тонкоглаз І.М.

листопад

40. Провести засідання методичної ради з питань:

- Аналіз роботи методичної ради та результатів методичної діяльності педагогічних працівників закладу за 2013 рік та визначення завдань і основних напрямків методичної роботи на 2014 рік.

Важельська К.О.

- Про методичне забезпечення підготовки і проведення масових еколого-натуралістичних заходів з юннатами в період зимових канікул.

Демчишина З.І.

- Про забезпечення методичного супроводу роботи педпрацівників закладу над єдиною науково-методичною темою «Еколого-натуралістична робота як засіб формування ключових компетентностей учнів».

Важельська К.О.

- Про участь методичної служби закладу у забезпеченні підготовки педагогічних працівників до проходження чергової атестації.

Гораль О.О.

січень

- Організація і проведення керівниками гуртків навчально-дослідної роботи з гуртківцями  закладу в закритому ґрунті.

Гораль О.О. 

- Опрацювання педагогами закладу педагогічної періодичної преси та нових видань психолого-педагогічної літератури.

Важельська К.О.

- Про завдання методистів і керівників гуртків щодо підготовки та проведення на базі закладу обласного збору юннатів Хмельниччини.

Важельська К.О.

лютий

- Про роботу Школи молодого педагога, спрямовану на підвищення професійної компетентності педагога, його творчої активності.

Зотова О.В.

- Про запровадження сучасні методи і форми організації виховного навчального процесу з обдарованими дітьми та молоддю.
Петраш Ю.В., Кліщар Л.М.

- Творчі звіти керівників гуртків, що атестуються, про власну педагогічну діяльність та стан проходження ними чергової атестації.

Тонкоглаз І.М., Міхайлиця І.В.

березень

- Про підготовку керівниками гуртків тематики дослідницьких робіт та проведення гуртківцями весняно-польових і літніх с/г робіт на НДЗД.

Петраш Ю.В.

- Шляхи удосконалення форм і методів педагогічної діяльності.

методисти

- Про роботу з удосконалення комплексного навчально-методичного забезпечення навчальних занять: навчальних програм, навчально-методичних посібників, рекомендацій, дидактичного роздаткового матеріалу.
Зотова О.В., Демчишина З.І.

квітень

- Заслуховування та обговорення методичних розробок керівників гуртків обласного ЕНЦУМ. 

Важельська К.О.,

керівники гуртків

- Про методичне забезпечення процесу організації масових заходів з юннатами закладу в літній канікулярно-оздоровчий період.

Демчишина З.І.

- Про підвищення якості професійної підготовки вчителів шляхом використання новітніх інноваційних технологій.

Зотова О.В.

травень

- Про забезпечення педпрацівниками закладу організованого проведення навчально-виховних заходів Всеукраїнської акції День юного натураліста.

Важельська К.О.

- Звіт керівників гуртків закладу про проведену самоосвітню роботу.

керівники гуртків

- Дослідження рівня ефективності індивідуальної та колективної науково-методичної роботи педагогів з використанням інноваційних педагогічних технологій.

методисти

вересень

- Дослідницько-експериментальна діяльність юннатів на базі природоохоронних об’єктів в процесі роботи еколого-натуралістичних гуртків та наукових осередків самостійної філії хіміко-біологічного спрямування Хмельницького територіального відділення МАН.

Демчишина З.І.

- Про підготовку педпрацівниками закладу методичних розробок на еколого-натуралістичну тематику в 2014 році. Обговорення розробок.
Важельська К.О., керівники гуртків
жовтень

- Про сприяння самореалізації учнівської молоді шляхом розкриття та  реалізації їх здібностей, розвитку природних задатків.

керівники гуртків

- Здійснення соціально-правового захисту дітей від насилля і експлуатації, дотримання їх прав, збереження життя та здоров'я.
Зотова О.В., Гораль О.О.
- Про проведення в закладі Тижня педагогічної майстерності.

методисти

листопад

- Про стан підготовки педагогічними працівниками тематичних  публікацій в періодичній педагогічній пресі та електронних ЗМІ.

Важельська К.О.

- Про підсумки організації педагогами закладу участі юннатів в обласних етапах Всеукраїнських еколого-натуралістичних заходів.

Демчишина З.І.

- Підсумки організаційно-методичної роботи та визначення пріоритетних напрямків інноваційної роботи педагогів закладу в 2014 році.

Климчук В.В., Важельська К.О. 

Грудень
ІІ. Організаційно-масова робота
(Міжнародні, Всеукраїнські та регіональні масові еколого-

натуралістичні заходи, конкурси-огляди, фестивалі, акції,

виставки, науково-освітні проекти)
1. Інформувати районні відділи і міські управління освіти, позашкільні еколого-натуралістичні та загальноосвітні заклади області про проведення у 2014 році міжнародних, Всеукраїнських і обласних масових заходів, семінарів, обласної дитячої науково-практичної конференції, обласного збору юних натуралістів, конкурсів, акцій, науково-освітніх проектів та програм.

січень

Важельська К.О.

2. Організувати і на належному рівні провести в закладах освіти області заочні етапи масових еколого-натуралістичних заходів, відповідно до річного плану МОН України, Департаменту освіти і науки, молоді та спорту ОДА, Національного ЕНЦУМ на 2014 рік, забезпечення надання відповідної інформаційно-методичної допомоги за запитами їх учасників:

Національні етапи міжнародних науково-освітніх проектів:
- Міжнародний проект-естафета: «Малі річки-життя України» Четвертий етап, що охоплює річки басейну р. Дніпро: середньої течії Дніпра (Волинська, Рівненська, Житомирська, Київська, Чернігівська, Сумська області; північні райони Львівської, Тернопільської, Хмельницької, Вінницької областей; Черкаська, Полтавська, Харківська області) та нижньої течії Дніпра (Кіровоградська, Дніпропетровська, Запорізька, Херсонська, Миколаївська області)

протягом року (м. Київ) 

Зотова О.В.

- Національний етап міжнародного конкурсу молодіжних проектів з енергоефективності «Енергія і середовище – 2014»

лютий  (м. Київ) 

Демчишина З.І., Гораль О.О.

- «IntelЕко Україна» - національний етап Міжнародного конкурсу науково-технічної творчості школярів «Intel ISEF 2014»

лютий-березень (м. Київ) 

Гораль О.О., Зотова О.В.
- Національний етап Міжнародного конкурсу «I-SWEEP 2014»

лютий-березень (м. Київ) 

Зотова О.В., Гораль О.О.

- Національний етап Міжнародного конкурсу «INFOMATRIX – 2014» 

лютий-березень (м. Київ)

Гораль О.О.

- Національний етап Міжнародної олімпіади «Genius Olympiade-2014» 

лютий-березень (м. Київ)

Демчишина З.І.

- Національний етап Міжнародної олімпіади екологічних проектів «INEPOEuroasia» 

лютий-березень (м. Київ)

Гораль О.О.

- Національний етап Міжнародного конкурсу винахідників «Leonardo Da Vinci»

травень (м. Київ)

Гораль О.О., Побережна О.А.

- Національний етап Міжнародного конкурсу «INESPO-2014» 

лютий-березень (м. Київ)

Демчишина З.І.

- Національний етап Балтійського науково-інженерного конкурсу 

січень (м. Київ)

Зотова О.В., Гораль О.О.

- Відбірковий етап Білоруської конференція учнів 

січень (м. Київ) 

Демчишина З.І.
Всеукраїнські заходи:

- Президентська виставка-презентація «Країна юних майстрів» 

лютий (м. Київ)

Демчишина З.І., Гораль О.О.

- Всеукраїнський конкурс винахідницьких і раціоналізаторських проектів еколого-натуралістичного напряму (16-23 років)

лютий-березень (м. Київ)

Зотова О.В.

- Всеукраїнський конкурс юних зоологів і тваринників 

лютий-березень (м. Київ)

ДемчишинаЗ.І.

- Всеукраїнський чемпіонат з інформаційних технологій «Екософт-2014»

лютий-березень (м. Київ)  

Демчишина З.І., Гораль О.О.

- Всеукраїнська очно-заочна біологічна школа: 

а) відділення юних майстрів народних ремесел; 

б) відділення флористики і фітодизайну; 

в) відділення пасічників, кінологів, зоологів-тваринників, садівників, лісівників; 

г) відділення біологів, хіміків, інформатики;

березень, листопад (м. Київ) 

Зотова О.В.

- Всеукраїнський Інститут біологічних стажувань (на базі НДІ зоології, ботаніки, гідробіології, біохімії НАН України, ботсаду ім. О.В.Фоміна КНУ ім. Т.Шевченка, Національного університету біоресурсів та природокористування)

березень, листопад (м. Київ)

Зотова О.В.

- ІІІ етап Всеукраїнського конкурсу «Юний селекціонер і генетик»

березень (м. Київ)

Зотова О.В.

- ІІІ етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України (відділення хімії і біології, екології і аграрних наук)

березень-квітень (м. Київ)

Демчишина З.І. 

- Всеукраїнський конкурс винахідницьких і раціоналізаторських проектів еколого-натуралістичного напряму (12-15 років.)

травень (м. Київ)

- Всеукраїнська Інтернет- олімпіада «Крок до знань» 

протягом року (м. Київ)

Демчишина З.І., Зотова О.В.

- Всеукраїнський юнацький фестиваль «В об’єктиві натураліста»

травень (м. Севастополь)

Демчишина З.І.

Участь у навчально-оздоровчих заходах для учнівської молоді на базі Всеукраїнського профільного табору «Юннат»: 

- школа передового досвіду; 

- оздоровчо-відпочинкові зміни; 

- зміни праці і відпочинку 

червень-липень (м. Київ)

Важельська К.О., Демчишина З.І.

Національна виставка голубів, декоративних птахів, свійських тварин, мешканців акваріумів та тераріумів

серпень (м. Київ)

Демчишина З.І. 

Всеукраїнських зліт учнівських виробничих бригад, трудових аграрних об’єднань загальноосвітніх і позашкільних навчальних закладів

вересень (приймаюча сторона)
Зотова О.В.

Всеукраїнський зліт учнівських лісництв загальноосвітніх і позашкільних навчальних закладів

вересень (приймаюча сторона)
Гораль О.О.

Всеукраїнський конкурс «Земля – наш спільний дім» (учнівських колективів екологічної просвіти)

жовтень (приймаюча сторона)
Гораль О.О.

Всеукраїнські експедиції:

- Експедиція-практикум юних ботаніків 

квітень (приймаюча сторона)
Зотова О.В. 

- Експедиція-практикум юних зоологів

квітень (приймаюча сторона)
Зотова О.В.

- Всеукраїнський фестиваль «Україна-сад» 

жовтень (м. Київ)

Зотова О.В.

- Всеукраїнський біологічний форум учнівської та студентської молоді «Дотик природи» 

жовтень (м. Київ)

Петраш Ю.В. Кліщар Л.М.

- Всеукраїнська акція «День натураліста» (заочно) на місцях 

вересень 

Важельська К.О.

- Моніторинг-дослідження стану навколишнього середовища в рамках міжнародної науково-освітньої програми «GLOBE» (заочно)

протягом року (м. Київ)

Петраш Ю.В.

- Всеукраїнський конкурс - огляд внутрішнього озеленення приміщень навчальних закладів «Галерея кімнатних рослин» (заочно)

протягом року (м. Київ)

Петраш Ю.В.
- Всеукраїнський конкурс з квітникарства і ландшафтного дизайну «Квітуча Україна»

травень  (м. Київ)
Тонкоглаз І.М., Побережна О.А.
- Всеукраїнський конкурс з флористики та фітодизайну «Килимові доріжки» 

серпень-вересень (м. Київ)

Тонкоглаз І.М.
Трудові акції та суспільно-корисна робота «Турбота молоді тобі, Україно”:

- Природоохоронні акції: «День Землі», «День Довкілля», «До чистих джерел», «Ліси для нащадків», «Птах року», «Годівничка» (заочно) 

протягом року (м. Київ)  

Демчишина З.І.

- Трудові акції: «Плекаємо сад», «Дослідницький марафон», «Парад квітів біля школи», «Кролик», «Юннатівський зеленбуд» (заочно) 

протягом року (м. Київ) 

Петраш Ю.В.
- Всеукраїнський еколого-натуралістичний похід «Біощит» (заочно) 

м. Київ протягом року 

Демчишина З.І.

- Очно-заочні конкурси «Новорічна композиція» та «Український сувенір» 

грудень-січень  (м. Київ) 

Демчишина З.І.

- Всеукраїнський конкурс «Зоологічна галерея» (заочно)  

грудень (м. Київ) 

Демчишина З.І.

Виїзні форми навчання: 

- Всеукраїнський науково-природничий екологічний комплекс «Екологос»: 

Експедиція до Канівського природного заповідника 

липень-серпень (Черкаська обл.)

Гораль О.О.

- Дитячий оздоровчий центр «Ласпі»

червень-серпень (м. Севастополь)  

Гораль О.О., Побережна О.А.

- Карпатський біосферний заповідник «Ойкос»  

червень-серпень (Закарпаття)  

Гораль О.О.
- Всеукраїнський збір учасників екологічних експедицій, походів, польових практик на базі природного заповідника та регіонального ландшафтного парку.
липень-серпень (Запорізький ОЕНЦУМ)
Гораль О.О. 

- Всеукраїнський фестиваль «Українська паляниця»
жовтень (м. Київ)

Петраш Ю.В.

- Зліт юних екологів України на базі МДЦ «Артек»

жовтень-листопад (АР Крим)

Гораль О.О. 
3. Організувати і провести в закладах освіти області заочні етапи еколого-натуралістичних заходів, згідно з річним планом ДОН,МС ОДА на 2014 рік:
- обласний етап Всеукраїнського конкурсу експериментально-дослідницьких робіт з природознавства «Юний дослідник».

01 квітня

Зотова О.В.

- обласний етап Всеукраїнського конкурсу навчально-дослідних земельних ділянок.

до 01 листопада

Петраш Ю.В. 

- обласний етап Всеукраїнського конкурсу «В об’єктиві натураліста». 

до 15 грудня

Демчишина З.І.

- обласний етап Всеукраїнського конкурсу «Вчимося за повідувати»

до 15 листопада

Демчишина З.І.

- обласний етап Всеукраїнського конкурсу «Парки-легені міст і сіл»

до 15 листопада

Гораль О.О.

4. Обласний збір юннатів у секціях: юні зоологи (напрямки - ентомологія, орнітологія, бджільництво, фауна ґрунту), гідрологія, юні ботаніки та фотовиставка дитячих робіт «Тваринний і рослинний світ мого краю».
9 квітня

Важельська К.О.

III. ОРГАНІЗАЦІЯ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ РОБОТИ

(Діяльність дитячих еколого-натуралістичних об’єднань. Робота з обдарованою молоддю. Дослідницько-натуралістична робота. Екологічна освіта і виховання та формування екологічної культури підростаючого покоління формами еколого-натуралістичної роботи.)
1. Провести засідання педагогічної ради закладу з питань:
- Про результати участі педколективу закладу в проведенні в 2013 році заходів Року дитячої творчості та реалізації завдань Державної цільової програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року.

       Демчишина З.І., Зотова О.В.

- Про підготовку закладу до державної атестації в 2014 році.

Важельська К.О., методисти

- Про підготовку до атестації педагогічних працівників закладу в 2013 році. Звіти про роботу педагогів, що атестуються.

Климчук В.В., Гораль О.О.,
Міхайлиця І.В., Тонкоглаз І.М. 

- Про науково-педагогічну діяльність працівників закладу та пропагування здобутків співпраці з науковцями і педагогами-новаторами на освітянських національних та міжнародних форумах (виставках, конференціях).

                                                                             Зотова О.В., Петраш Ю.В.
Лютий

- Про підсумки роботи закладу в 2013-2014 навчальному році та завдання педагогічного колективу на наступний навчальний рік.

Важельська К.О., Демчишина З.І.,
Зотова О.В., Гораль О.О.

- Про реалізацію педагогічним колективом завдань, визначених результатами державної атестації закладу.

Климчук В.В., Гораль О.О.

- Затвердження плану роботи та плану масових заходів закладу на літній канікулярно-оздоровчий період.
 Важельська К.О., Демчишина З.І. 

- Про попередній розподіл тижневого педнавантаження керівників гуртків закладу на наступний 2014-2015 навчальний рік. 

Климчук В.В.

Травень

         - Про результати участі юннатів закладу і учнівської молоді закладів освіти області у міжнародних, Всеукраїнських та обласних масових  заходах еколого-натуралістичного профілю в 2014 році.
                                                                  Важельська К.О., Демчишина З.І 

- Про проблеми і перспективи розвитку мережі дитячих профільних об’єднань в навчальних закладах області та завдання методичної служби закладу щодо підвищення ефективності їх практичної дослідницько-експериментальної і природоохоронної діяльності.

Зотова О.В., Демчишина З.І.

- Про стан виконання педагогічними працівниками закладу посадових обов’язків та забезпечення дотримання вимог охорони праці на дослідних ділянках і в навчальних кабінетах та безпеки життєдіяльності гуртківців під час їх перебування у закладі.

Демчишина З.І., Гораль О.О.

- Про затвердження тижневого педнавантаження керівників гуртків, плану роботи і кошторису НДЗД закладу на 2014-2015 навчальний рік.

Климчук В.В., Петраш Ю.В.

Серпень
- Про реалізацію педагогічними працівниками закладу завдань Плану комплексних заходів з екологічної освіти і виховання  та формування  екологічної культури учнівської молоді навчальних  закладів Хмельницької області на 2011-2015 роки.
Гораль О.О., керівники гуртків

- Про підвищення фахового рівня і професійної компетентності керівників гуртків закладу шляхом обміну досвідом роботи, самоосвіти, курсової підготовки, участі в профільних семінарах, конференціях та науково-педагогічних заходах.

                                                                 Методисти, керівники гуртків
- Про підведення підсумків виконання завдань річного плану роботи закладу в 2014 році.

        Климчук В.В., зав. відділами

- Обговорення і затвердження річного плану роботи закладу, плану роботи відділів на 2015 рік, плану заходів на період зимових канікул та проекту Колективного договору дирекції і профкому закладу на 2015 рік.

                                                        Климчук В.В., зав. відділами

 

Грудень
1. Провести аналіз результативність участі юннатів закладу у регіональних, Всеукраїнських, міжнародних конкурсах, турнірах, фестивалях, конкурсах-захистах науково-дослідницьких робіт, конкурсах МАН, експедиціях, науково-освітніх програмах, програмах, акціях та операціях у 2013 році та підготувати відповідні звітні матеріалів. 

січень

Демчишина З.І., зав. відділами

2. Забезпечити організоване проведення з юннатами закладу масових еколого-натуралістичних заходів, присвячених Новорічним та Різдвяним святам і зимовим канікулам.

січень, грудень

керівники гуртків

3. Здійснювати підтримку і поширення передового педагогічного досвіду з участю педпрацівників закладу шляхом використання ЗМІ та друкування власних матеріалів у фахових і періодичних виданнях, поповнення сайтів закладу, обласного освітнього порталу, облдержадміністрації та обласної ради.
постійно

Важельська К.О., методисти

4. Забезпечити розробку педагогічними працівниками закладу, МЕНЦУМ, МЦЕНТУМ і райСЮН програмного забезпечення дитячих творчих об’єднань, планів-сценаріїв масових заходів, діагностичних матеріалів, планів-конспектів занять, спрямованих на профілактику серед неповнолітніх насильства та пропагування здорового способу життя.

протягом року

Важельська К.О., зав. відділами
керівники гуртків

5. Вести під час навчально-виховного процесу регулярну просвітницьку діяльність, спрямовану на формування у юннатів негативного ставлення до протиправних діянь, проводити для них і їх батьків тижні правових знань з використанням інтерактивних педагогічних технологій, зокрема ділових та рольових ігор, моделюванням життєвих ситуацій, суспільних процесів та інших форм.

протягом року

Важельська К.О., методисти

6. Сприяти роботі керівників гуртків, спрямованій на виявлення і становлення індивідуальних особливостей юннатів, створення відповідних умов для їх всебічного розвитку та  розвитку кожної творчої особистості.

протягом року

зав. відділами, методисти
7. Провести з юннатами закладу І етап конкурсу-захисту дитячих науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України та забезпечити участь переможців у ІІ етапі конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України.

січень-лютий, грудень 

Демчишина З.І., Гораль О.О.
8. Забезпечити проведення з юннатами закладу регулярної профілактичної роботи з попередження вживання неповнолітніми алкоголю, наркотичних речовин, тютюнопаління, випадків насильства та ранніх статевих контактів. 

щомісячно

керівники гуртків

         9. Забезпечити організоване залучення педагогів та гуртківців закладу до підготовки і проведення обласного збору юннатів Хмельниччини, Всесвітнього дня охорони навколишнього середовища, Дня відкритих дверей в ХОЕНЦУМ, обласної дитячої науково-практичної конференції. 

                                                                            Важельська К.О., Демчишина З.І.,

                                                                             зав. відділами

10. Висвітлювати практичну діяльність гуртків закладу, результати участі в еколого-натуралістичних заходах, діяльність знаменитих осіб та цікаві події в житті суспільства і науки на сторінках стінгазети гуртківців закладу ,,Юннат”. 
щоквартально
Міхайлиця І.В., керівники гуртків
11. Домагатись створення в дитячих еколого-натуралістичних об’єднаннях  ефективного виховного середовища, здатного позитивно впливати на життя гуртківців та їх батьків на сучасних засадах і традиціях родинної педагогіки та етнопедагогіки.

протягом року

зав. відділами, керівники гуртків

12. Організовувати і постійно проводити в дитячих профільних об’єднаннях регулярну цілеспрямовану роботу з формування у гуртківців національної свідомості, збереження родинних традицій, вивчення родоводу сім’ї, народних звичаїв та обрядів, виховання почуття патріотизму.

протягом року

зав. відділами, методисти, 
керівники гуртків

13. Організувати участь дитячих еколого-натуралістичних об’єднань та педагогів ХОЕНЦУМ і навчальних закладів області у проведенні фіналу ІV-го етапу Міжнародного проекту-естафети «Малі річки-життя України». 
протягом року
Зотова О.В., Петраш Ю.В.
           14. Забезпечити організовану участь педколективу закладу та МЕНЦУМ, МЦЕНТУМ і СЮН у підготовці і проведенні презентації дослідницько-експериментальної діяльності дитячих профільних об’єднань на навчально-дослідних земельних ділянках для Всеукраїнського семінару-практикуму завідувачів НДЗД. 

січень-вересень
Важельська К.О., Зотова О.В.

Петраш Ю.В., Гораль О.О.
15. Забезпечити поповнення навчально-матеріальної бази Музею хліба і Музею кімнатних рослин новими експонатами та забезпечити покращення якості проведення в них тематичних екскурсій для дітей.

протягом року

Побережна О.А., Петраш Ю.В.
16. Впроваджувати в навчально-виховний процес дитячих творчих об’єднань активні методи навчання - групові, проблемні, програмовані, дослідницькі, самостійні роботи та активні форми навчання - екскурсії, семінари, співбесіди, практикуми, круглі столи, нетрадиційні заняття.

протягом року

зав. відділами, керівники гуртків

17. Забезпечити організоване проведення з юннатами закладу прибирання навчальних приміщень і закріплених за гуртками територій, заходів місячника з благоустрою, озеленення та поліпшення санітарного стану території і приміщень закладу.

квітень

Демчишина З.І., Гораль О.О.,
керівники гуртків
18. Цілеспрямовано сприяти роботі органів учнівського самоврядування, залученню його активних членів до організації навчально-виховного процесу, проведення масових еколого-натуралістичних заходів, співпраці з батьками.

протягом року

Гораль О.О., керівники гуртків

19. Регулярно проводити з гуртківцями закладу тематичні тижні  біології, екології та охорони природи, здорового способу життя.

протягом року

Зотова О.В., Демчишина З.І.,

                                                                             Гораль О.О., керівники гуртків

20. Забезпечити виготовлення з гуртківцями закладу гербаріїв, тематичних стендів, фотомонтажів на природоохоронну тематику та  матеріалів наочності.

протягом року

Демчишина З.І., Гораль О.О., 

керівники гуртків
21. Забезпечити своєчасне планування і організоване проведення весняно-польових робіт, закладання юними натуралістами дослідів на навчально-дослідних ділянках закладу та постійне утримання усіх ділянок у зразковому стані.

                                                                    квітень, протягом вегетаційного періоду
                                                                    Петраш Ю.В., керівники гуртків
22. Провести з гуртківцями організований збір урожаю сільськогосподарських культур з НДЗД, підведення підсумків дослідницько-експериментальної роботи гуртків закладу та закладання на зберігання насіннєвого фонду і реалізацію надлишків с/г продукції.

вересень-жовтень

Петраш Ю.В., Мельник Т.П.
23. Створювати умови для безперешкодного доступу осіб з обмеженими фізичними можливостями в навчальні приміщення закладу та їх участі у заняттях профільних дитячих творчих об’єднань.

протягом року
Мельник Т.П., керівники гуртків                                                                           
24. Формувати у гуртківців закладу мотивації здобування валеологічних знань, ведення здорового способу життя, виховання у них свідомого ставлення до власного здоров'я, як найвищої людської цінності, використовуючи загартування, фізичні вправи, раціональне харчування, прагнення попереджувати захворювання і досягати зменшення шкідливої дії несприятливих факторів з допомогою регулярної особистої гігієни, оволодіння навичками оздоровлення організму.

постійно

Зотова О.В., Гораль О.О.,
керівники гуртків

IV. ЗДІЙСНЕННЯ КЕРІВНИЦТВА І КОНТРОЛЮ

(організаційна робота в колективі, співробітництво

з засновниками, установами і організаціями, перевірки

виконання працівниками посадових обов’язків)

1. Складання й подання засновнику річної  звітності про проведену в 2013 році працівниками закладу координаційно-методичну, навчально-виховну і організаційно-масову роботу, науково-педагогічну та фінансово-господарську діяльність.

січень, грудень

Климчук В.В., Зотова О.В. 

2. Перевірка виконання педпрацівниками Плану масових заходів на період зимових канікул, проведення новорічних і різдвяних свят та  дотримання вихованцями гуртків вимог пожежної  безпеки, санітарно-гігієнічних правил і протиепідемічного режиму у закладі.

січень, грудень
Климчук В.В., Важельська К.О.

3. Складання і затвердження в облуправлінні освіти і науки та обласній раді кошторисів доходів і видатків коштів основного та  спеціального  рахунків з переліком і обсягами товарів та послуг на 2013 рік.

січень, грудень

Климчук В.В., Гладонько Г.І.
4. Підготовка для Департаменту екології та природних ресурсів Хмельницької ОДА  і Національного ЕНЦУМ інформаційних матеріалів про стан екологічної освіти і виховання та дослідницько-натуралістичної роботи учнівської молоді області в 2013 і 2014 році.

січень, грудень

Климчук В.В., Демчишина З.І.
5. Проведення засідань педагогічної та методичної рад і виробничих нарад з питань підвищення працівниками ефективності методичної роботи, навчально-виховного процесу, фінансово-господарської діяльності закладу.

протягом року

Климчук В.В.

6. Підготовка наказів та інформаційних листів Департаменту освіти і науки для райво та міськупро з питань екологічної освіти і виховання та дослідницько-експериментальної роботи школярів, проведення  масових еколого-натуралістичних заходів, інформаційно-методичної і навчально-виховної роботи в закладах освіти області.

протягом року

Климчук В.В., Важельська К.О.

7. Проведення перевірок та аналіз  стану виконання працівниками завдань річного плану роботи закладу і планів роботи відділів, розгляд відповідних питань на виробничих нарадах і прийняття управлінських рішень.

щомісячно

Климчук В.В., зав. відділами
8. Аналіз стану виконання договорів постачання закладу товарів і послуг в 2013 році, відбір підприємств та приватних підприємців – постачальників товарів і послуг та укладання з ними договорів на 2014 рік.

січень

Климчук В.В., Мельник Т.П.

9. Перевірка стану ведення працівниками закладу тижневих робочих планів  і виконання ними запланованих робіт. 

щомісячно

Климчук В.В.
10. Моніторинг стану педагогічної діяльності та методичної роботи педпрацівників і методистів закладу для визначення їх фахового рівня, професійності, педагогічної майстерності та результативності проведення ними навчально-виховної, організаційно-масової і інформаційно-методичної роботи.

щомісячно

Климчук В.В., зав. відділами
11. Опрацювання з методистами та педагогічними працівниками закладу чинних та нових нормативних документів, наказів і листів, отриманих з МОН  України, директивних документів Департаменту освіти і науки, Хмельницької облдержадміністрації і обласної ради, методичних рекомендацій  Національного ЕНЦУМ.

щомісячно

Климчук В.В. 

12. Проведення перевірок підготовки та затвердження річних планів роботи відділів, НДЗД, навчальної теплиці, календарних планів гурткової роботи керівників гуртків, розкладів навчальних занять та планів масових заходів закладу на І-е та ІІ-е півріччя 2014-2015 навчального року.

січень, вересень, грудень

Климчук В.В., зав. відділами
13. Складення і затвердження у засновника навчального плану на 2014-2015 навчальний рік, тарифікаційного списку педагогічних працівників та штатного розпису закладу з 01 вересня і  01 січня.

січень, серпень, грудень 

Климчук В.В., Гладонько Г.І.

14. Організація і аналіз результатів участі педагогічного та дитячого колективу закладу в міжнародних, Всеукраїнських і регіональних масових еколого-натуралістичних заходах та виконанні завдань Плану комплексних заходів з екологічної освіти і виховання та формування екологічної культури учнівської молоді навчальних закладів Хмельницької області на 2011-2015 рр.

січень

Климчук В.В., зав. відділами
15. Перевірка стану охорони праці працівників педагогічного та адміністративно-господарського персоналу, забезпечення їм належних умов праці та дотримання працівниками закладу вимог Правил безпеки на робочих місцях, виконання приписів контролюючих осіб з Департаменту освіти і науки ОДА, пожежної інспекції МНС, Держсанепідемстанції, Держтехнагляду, контролерів енергозбуту, газотехнічної інспекції ПАТ ,,Хмельницькгаз”.

протягом року

Климчук В.В., Мельник Т.П.

16. Перевірка роботи атестаційної комісії та стану підготовки до проведення чергової атестації педагогічних працівників і державної атестації закладу.

січень-квітень

Климчук В.В.

17. Перевірка стану навчально-матеріальної бази кабінетів валеології, конференц-залу,  біології, екології, профорієнтації, акваріумістики і квітництва, садівництва, екологічного краєзнавства та юннатів молодшого шкільного віку, дотримання в навчальних приміщеннях працівниками і гуртківцями вимог санітарних правил, протиепідемічного, дезінфекційного, санітарно-гігієнічного, світлового і теплового режимів.

січень

Климчук В.В., зав. відділами
18. Перевірка стану підготовки до участі ХОЕНЦУМ у проведенні спільної з Національним ЕНЦУМ Міжнародного проекту-естафети «Малі річки-життя України» та Всеукраїнського семінару-практикуму організації дослідницької роботи на НДЗД на базі навчальних закладів області.
січень - вересень

Климчук В.В.

19. Перевірка доцільності та раціональності використання педагогічними працівниками закладу електронних ТЗН, роздаткових і дидактичних матеріалів, наочних посібників і  навчального приладдя та стану їх зберігання.

щомісячно

Климчук В.В., зав. відділами
20. Перевірка стану підготовки проектно-кошторисної документації і виконання договорів на проведення робіт з обладнання в навчальному корпусі № 3 туалетної кімнати з очисною установкою «БІОТАЛ», автоматичної пожежної сигналізації та протипожежного просочування дерев’яних конструкцій усіх горищ у будинках, проведення повірки й заправки вогнегасників і вимірювання опору ізоляції електромережі та контурів заземлень, перевірка газового лічильника РЛ-6, сигналізатора загазованості СГБ-2Б, газових котлів, димових та вентиляційних каналів.

лютий-квітень, серпень-вересень
Климчук В.В., Мельник Т.П.
21. Перевірка стану виконання працівниками закладу на об’єктах заходів з енергозбереження і раціонального використання енергоносіїв,   виробничого обладнання та приладів контролю, забезпечення ними  безперебійної та продуктивної роботи газової теплогенераторної, електрообладнання і технічних засобів навчання. 

щомісячно

Климчук В.В., Мельник Т.П.
22. Перевірка стану організації роботи журі й підведення підсумків проведення І-го етапу конкурсу-захисту дослідницько-експериментальних робіт юннатів-членів МАН, обласних етапів регіональних, Всеукраїнських та міжнародних еколого-натуралістичних заходів, науково-освітніх програм, проектів і конкурсів в 2014 році, направлення  учнів-переможців та кращих конкурсних матеріалів в НЕНЦУМ для участі їх у національних етапах.

жовтень-грудень 

Климчук В.В.
23. Аналіз результатів педагогічної діяльності працівників закладу, виконання ними посадових обов’язків та особистого творчого внеску кожного педагога і методиста в еколого-натуралістичну роботу й підвищення власного професійного рівня та спільний розгляд з профспілковим комітетом питання про їх моральне і матеріальне заохочування, надання педпрацівникам грошової винагороди і преміювання усіх працівників закладу за результатами їх роботи в 2014 році, встановлення їм посадових надбавок і доплат на наступний рік.

грудень

Климчук В.В., профком
24. Аналіз цифрових інформаційно-аналітичних даних про стан еколого-натуралістичної роботи в області в 2014 році. Підведення підсумків роботи райво та міськупро в 2014 році щодо виконання навчальними закладами області заходів з екологічної освіти і виховання школярів, залучення їх до природоохоронної та дослідницько-натуралістичної роботи і подання відповідних підсумкових матеріалів Департаменту освіти і науки ОДА. 

листопад, грудень

Демчук Л.О.

25. Підготовка і подання на затвердження засновнику плану роботи закладу на 2015 рік.

листопад-грудень 

26. Перевірка стану підготовки працівниками закладу масових заходів до новорічних і різдвяних свят (розробки сценаріїв, придбання призів, подарунків, ялинкових прикрас, оформлення приміщення, дотримання Правил безпеки, запрошення батьків та спонсорів).

грудень

Климчук В.В., зав. відділами
27. Аналіз виконання в 2014 році умов  Колективного договору дирекції та профспілкового комітету закладу, обговорення і укладення нового Колективного договору на 2015 рік.

грудень

Климчук В.В., Мельник Т.П.
28. Призначення і перевірка діяльності осіб, відповідальних за дотримання в закладі порядку та умов безпеки протягом періоду новорічних і різдвяних свят у дні, визначені графіком чергування. 
січень, грудень,
Климчук В.В., Мельник Т.П.

V. ВИРОБНИЧА І ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ

( використання коштів, звітування засновникам і контролюючим

органам, збереження та  розвиток навчально-матеріальної бази,

виконання заходів з охорони праці )
1. Скласти списки вихованців гуртків закладу для Департаменту освіти і науки ОДА та контролюючих органів.

                                                                   січень, травень, вересень

                                                                   зав. відділами, секретар

2. Скласти баланс і річний звіт закладу про використання коштів у 2013 році та здати їх Департаменту освіти і науки, обласній раді та Головному управлінню державного казначейства України у Хмельницькій області.

січень

Климчук В.В., Гладонько Г. І.

3. Скласти тарифікаційний список педагогічних працівників закладу, штатний розпис та розклад навчальних занять, кошториси з розшифровками джерел доходів і видатків бюджетних та спеціальних коштів на 2014 рік, погодити й затвердити в засновників і здати до Головного управління державного казначейства України у Хмельницькій області.

січень

Климчук В.В., Гладонько Г. І.

4. Укласти договори на постачання енергоносіїв, води, матеріально-технічних ресурсів та надання послуг  закладу в 2014 році.

січень

                                                                             тендерна комісія, Мельник Т. П.

5. Обладнати туалетну кімнату в навчальному корпусі № 3.

протягом року
Мельник Т.П. 

6. Внести необхідні зміни в енергетичний паспорт і вести регулярний облік споживання об’єктами закладу енергоносіїв з реєстрацією в енергетичному паспорті показників використання газу, електроенергії, пального і води та їх економії на протязі 2014 року.

січень - березень

Мельник Т.П., Гладонько Г.І.

7. Придбати насіння рослин та засоби їх захисту для НДЗД.

лютий, червень

Мельник Т.П., Петраш Ю.В.
8. Виконати поточні ремонти технічних засобів навчання, меблів, навчального і виробничого обладнання й приладдя, сільськогосподарських знарядь праці та навчальних і підсобних приміщень.

протягом року

Мельник Т.П., Гладонько Г.І.
9. Придбати портативну електростанцію 220 v резервного живлення, апарат електрозварювальний, 1 тераріум для черепах, 2 водоочисні фільтри для акваріумів куточка живої природи і 110 керамічних горщиків для кабінетів квітництва, акваріумістики, молодших школярів.  

протягом І- ІІ кв.

Мельник Т.П., Гладонько Г.І.

10. Придбати за рахунок бюджетних коштів і надходжень на спецрахунок, передбачені кошторисом видатків, канцелярські, господарські та інші товари і послуги, необхідні для забезпечення потреб організаційно-методичної, навчально-виховної, фінансово-господарської діяльності закладу
протягом року

Мельник Т.П., Гладонько Г.І.

11. Провести заходи з охорони праці (придбання спецодягу і засобів індивідуального захисту для працівників та юних натуралістів, просочування дерев’яних конструкцій горищ у будинках, вимірювання опору ізоляції електромережі та контурів  її заземлення, обладнання системи автоматичної пожежної сигналізації в корпусах № 2, 3 та сараї з гаражами,  техобслуговування й огляди технічних і транспортних засобів).

протягом року

Климчук В.В., Мельник Т.П.

12. Придбати медикаменти та укомплектувати всі медаптечки в навчальних кабінетах і транспортних засобах.

до 01 квітня

Мельник Т.П., Гладонько Г.І.

13. Провести страхування, поточний ремонт, техобслуговування і техогляд транспортних засобів в Державтоінспекції та Держтехнагляді. 

до 31 травня

Мельник Т.П., Галаш Г.В.

14. Встановити електронасос у криниці та ємності 0,6 т води у навчальній теплиці для  водопостачання і штучного крапельного зрошування рослин.

протягом року

Мельник Т.П., Гораль О.О.
15. Прибрати з внутрішньої території закладу опале листя, гілки, сміття й побутові відходи, очистити прилеглу частину доріг і зарослі на узбіччях біля зовнішньої огорожі від сміття та вивезти його на міське звалище.

квітень, листопад

Мельник Т.П.

16. Провести черговий медогляд всіх працівників закладу та подати відповідний список в міську санітарну протиепідемічну станцію.

до 01 вересня

Климчук В.В., Мельник Т.П.,
Гладонько Г.І.

17. Підготувати всі навчальні та господарські приміщення закладу до нового навчального року і роботи їх в осінньо-зимовий період.

до 15 серпня

Мельник Т.П., Крищук І.І.
18. Провести поточні ремонти електроприладів та електромережі, газового обладнання, очистку труб вентиляційних каналів і димоходів газової теплогенераторної та отримати дозвіл на її експлуатацію у відповідних службах ПАТ ,,Хмельницькгаз”.

до 15 вересня

Мельник Т.П., Крищук І.І.

19. Підготувати і подати Департаменту освіти і науки проект бюджетного запиту, кошторису з відповідними розрахунками доходів та розшифровками видатків бюджетних коштів і коштів спецрахунку на оплату праці, придбання товарів та послуг, виготовлення проектно - кошторисної документації з розрахунками об’ємів і вартості виконання робіт з капітального і поточного ремонту об’єктів закладу на 2015 рік.

до 01 листопада
Гладонько Г.І., Мельник Т.П.
20. Провести збір урожаю сільськогосподарських культур та його реалізацію школам і населенню та осінню оранку НДЗД.
до 01 листопада

Мельник Т.П., Петраш Ю.В.

21. Провести інвентаризацію майна і матеріальних цінностей, закріплених за працівниками закладу.

до  31 листопада

Мельник Т.П., Гладонько Г.І. 

22. Придбати бланки Дипломів, Грамот і Листів подяк, ялинкові прикраси, книги, іграшки, канцтовари та ін. для нагородження юннатів і школярів призами і цінними подарунками за підсумками їх участі у масових еколого-натуралістичних заходах, новорічних та різдвяних святах.

до 01 березня, 01 грудня

Мельник Т.П., Гладонько Г.І.

23. Завершити розрахунки з постачальниками за придбані товари та послуги, виплатити заробітну плату, щорічну грошову винагороду і премії   працівникам закладу за підсумками роботи в 2014 році.

протягом грудня

Гладонько Г.І., Мельник Т.П. 













